Formacio d’administradors

Administracio del portal d’entitats generat per
cliCportal

Revisio 2.2 - febrer 2011

districte digital_



cliCportal |

Configuracio del portal — Imatges de la home (1)

puTrr

entitats o
Nom del municipi @ Ajuntament

= |matge general de capcalera

Directori d Entithts

Serveis de les Entit

= |matge de la home Ager

Hecur

[organitzacio portal]

05/04/2006 - [Entitat deme] 7 Cercar entitats
Propera excursio prevista per la
. nostra penya ciclista infantil

SERVEIS DE LES ENTITATS

| 20/08/20035 - [Entitat demo] ATEMCIC DISCARACITATS

Meix una nowva associacio de ciclisme

[Entitat demal o

20/05/2005 - [Entitat demo]
L'excursic a Navarra, un &xit rotund ¢ + Berveis

CONFIGURACIO INTERNA

i el 30/03/2005 - [Entitat demao]
Curs de manteniment de la bicicleta

= Gamma de colors general

(N

= |ogotips del peu
[Entitat demao]
[ - e + Moticies

—

portal
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Configuraci6 del portal (2) - Imatges per als web reduits

W [PORTAL D'ENTITATS W
® |irea d'edicio de Continguts \
555 s

Logo dels webs
Noticies

i Moticies - Edicié T
dels webs reduits 5 - reduits
Editar Entitat Juda = Afenir Registre » = Endarrere )
(també es mostra en la
Tito | | zona d'administracio
Entitat Test

:f:f?n-tﬁ\renys de Munt Obert al Portal @ Walidat DE| Portal del portal)
Tel
(e==J

Imatge de capcalera Sanen | ochensts portal

[organitzaci6 portal]

[organitzacié portal]

TiToL

Propera excursic prevista per la nostra penya ciclista infantil [Veure] [Editar]
Aol [Veure] [Editar]
Neix una nowva associacid de ciclisme [Veure] [Editar]
L'excursic a Mavarra, un exit rotund ! [Veure] [Editar]
prova noticia destacada [Veure] [Editar]
La Federacid Catalana de Fatinatge presenta recurs contra la seva [Veure] [Editar]
exclusio de la FIRS

Inaugurem un nou apartat de noticies en =l nostre portal IWeure] [Editar]
Elz francesos compren a Catalunya [Weure] [Editar]
Guardia Civil | policia d'Andorra sradiguen el contraban de tabac [Veure] [Editar]
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Configuracio del portal — Dades del portal (3)

Denominacio del portal
d’entitats

Directori d Entitats
Serveis de les Entitats
Agenda

Moticies

Recursos

= Per als Contlnguts Begistre Municioel dEnnitete
. u, com ho veus?
propls \ - mira que han oit., .
[organitzaci6 del portal] [
G |
Text
= Per als peus dels L_ |
Finz & (dd/mm/azza)

webs de les entitats

[CONFIGURACIO ENTITATS
> Peu webs entitats]

01/12/2008 @

entitats en xarxa a
Mom del municipi

Text A A A  Contactar | Accessibilitat | Intra

14/09/2008
La Federa
FIRS

La delegacia catalana treballa per aconseqguir que I'exclusid de Catalunya de la Federacid
Internacional de Patinatge sigui revocada. La Federacid Catalana ha presentat un recurs contra la
decisid d'ag...

[Portal d’entitats]
ta recurs contra la seva exclusio de la

10/05/2008 - [BIMONT] (3
Inaugurem un nou apartat de noticies en 2l nostre portal
Inaugurem un nou apartat de noticies 2n el nostre portal, | pretenam gue en endavant sigui

poszible tenir-vos al corrent de tot el que succeesix en el nostre entorn associaciatiu, Feu-nos
zaber tot =] ...

02/05/2008 - [BIMONT] 7

Meix una nova associacio de ciclisme

Aquesta associacio esta constituida per persones de totes les edats gue units per la passid a la
bicicleta, ens agrada gaudir del temps d'oci | vetllar pel respecte als altres 1 a 'entorn natural.

ta infantil

2= En—ir—.n— Cip

oo S ipo Do

Aquest web forma part de: PORTAL D'ENTITATS DEMO
eenl2oco . Mnicicio Tl o

participants en una activitat
2z nteressades de dins o fora de 2

122 A= o2

LOGOTIP

puarial
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Configuracio del portal - Menus (4)

ntitats
om del municipi

Directori d'Entitats

u |matge de menu — Serveis de les Entitats

Agenda

Rec:i:s::

= Activacid i canvi de
nom dels apartats de
menu

14/09/2008 - [BIMONT]
[Conf|gurar menu] Entitat La Federacio Catalana de Patinatge presenta recurs contra la seva exclusio de la

FIRS

A La delegacic ca ia\as“a treballa per ] ir ! usid de Catalunya de la Federacid
I)ﬂ“wlﬂafm’ai de F 3 Catalana ha presentat un recurs contra ia
decisia d'ag...

Fins el {dd/mm/aaza}

01/12/2008 . 10/09/2008 - [BIMONT]

Inaugurem un nou apartat de noticies en el nostre portal
un nou apartat de noticiez en el nostre portal, i|_. retens
-yoz al corrent d" tot &l que succesix en &l nostre

: 0 - [BIMONT
Meix una nova associacio de ciclisme
Lnuesta associacio esta constituida per persones de totes les edats que units per la passid

te alz altres | a lentorn natural.

bicicleta, ens agrada gaudir del termnps d'oci | vetilar pel respe

- [BI FKHT§

tant al* de [,a“‘l ipants &n una activitat
i cbe%"ta a totes lez perzones intereszades de dins o fora de s

pagina 123 =

porial
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Configuracio del portal — Altres configuracions del portal (5)

Remitent d'enviaments

Remitent que constara en tots els enviaments per e-mail que genera el portal
(avisos a I'administrador, respostes de contactes, comunicats als administradors de webs,...)

Sera també el remitent dels enviaments des de les webs d'entitats, si aquestes no creen una adrega propia de remitent

= Gestio d'usuaris
Gestid de dades de I'administrador del portal
Configuracié d'usuaris editors del portal

|

Estat de publicacio

Publicat / En manteniment

Estadistica del portal [organitzacié del portal]

Per implementar el servei Google Analytics
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Configuracio del portal — Idiomes (5)

= Habilitar idiomes a cliCportal per poder ser utilitzats pels webs de les entitats i eventualment
publicats en el portal d’entitats [Configurar idiomes]

= Les entitats amb web multiidioma configuren en els seus propis webs els criteris de recuperacio de
continguts per part del portal associatiu

Portal [o[lelpa[SERos ol INeJoJgr: Il Catala Castella Angles Euskera, etc ...

Associatiu

Webs
d'entitats

Monoidioma

Es publica sempre
'inic idioma disponible

Les entitats determinen lliurement I'idioma de publicacio dels
seus continguts en el portal associatiu.
(idioma de recuperacio)
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Taules auxiliars del portal

Els classificadors que permetran harmonitzar els continguts publicats per les
entitats

= Categories i tipus d’entitats
= Tipus d'actes d'agenda
= Tipus de serveis

= Tipus de Recursos

[TAULES AUXILIARS ]
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Activitats de gestio del portal

Edicio propia = Mantenir continguts fixos del portal

Qui som
Registre municipal d’entitats
Presentacions dels apartats

Editar continguts de 'ajuntament al portal

Recursos
Noticies
Agenda

Editar la base de dades d’entitats

Gestionar consultes d'usuaris
Contactes
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Activitats de gestio del portal

Edicio propia

Validacio de = Supervisio dels continguts provinents dels webs de les entitats

continguts Noticies
Agenda
Serveis de les entitats

Administracio de
webs = Supervisié d'aportacions d'usuaris al portal

| tu com ho veus?
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Activitats de gestio del portal
Edicio propia

Validacio de
continguts

e llISEE N CAEEM = Alta de webs d’entitats

= Gestio d'administradors
= Gestio de webs generats

= Enviament de comunicats als administradors
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Procés d’alta d’'un web d’entitat

Determinar el domini o subdomini amb I'entitat.
Configurar-lo apuntant a la IP del servidor (es pot automatitzar)

Verificar I'existéncia de I'entitat a la BBDD d’entitats.
Si cal, donar-la d'alta.
[CONFIGURACIO ENTITATS > Gesti6 d’entitats]

Generar el web. [CONFIGURACIO ENTITATS > Gestié de webs]

P

[CONFIGURACIO

~a

m

NTITATS > Gesti6 d’administradors]
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Proceés d’eliminacié d’'un web generat

L'administrador de I'entitat “esborra el web”
—>esborra tots els continguts del seu web

—>es manteé I'administrador i pot tornar a generar el web.

L'administrador del portal “elimina el web”

—> elimina l'estructura interna del web dins de cliCportal i les dades del seu
administrador

- es manté I'entitat a la BBDD

[CONFIGURACIO ENTITATS > Gesti6 de webs]
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Gestio de tipus de web que genera cliCportal.
(Estats reversibles d’un web)

[CONFIGURACIO ENTITATS > Gestio de webs]

Web normal

Web d'accés public, integrat en el sistema del Web Normal —]

portal associatiu ASZ?)EZ'W
Municipa

Web reduit Web /
' i To Reduit

Entorn privats d'introduccié de dades al portal
associatiu.

[CONFIGURACIO ENTITATS > Gestio d’entitats]

Web extern

‘AIAL\ “““““ I qnf\lf\ Af\ n’\+||vn|f\f\ﬂ Web EXtern
Web normal d'una organitzacio de naturalesa

diferent a la resta d'entitats. (Entidad externa)
No s'integra en el sistema de continguts del
portal associatiu
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Proceés de creacio d’'un web reduit

Generar un web segons el procediment habitual

Entrar com a administrador de I'entitat |
activar els menis AGENDA, NOTICIES, SERVEIS/ACTIVITATS

Crear un usuari editor en el web (per al responsable de I'entitat)

Passar el web a reduit [CONFIGURACIO ENTITATS > Gestié de webs]

= Un web reduit sempre esta en manteniment, i nomes té pagines internes, (d'edicio)
= Enun web reduit nomeés son operatius els menus d'agenda, noticies i serveis, encara

Tt 1A At
h d'activats

<2

= El pas de reduit a normal és reversible en tot moment
= Les entitats externes no poden tenir un web reduit
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Utilitats

= Exportacio de dades

Utilitat que permet extreure en un format estandard (XML) els repertoris principals de continguts del portal,
Directori, Agenda, Noticies i Serveis, per finalitats d'integracid de les dades amb altres portals.

=  Canals RSS

Creacid de canals RSS dels continguts del portal, amb diferents opcions de filtre, per categories i per grups d’entitats
de lliure eleccio.

Facilita la publicacié de continguts compartits entre entitats que mantenen vincles entre si.

= Estadistiques d’entitats

Per fer un seguiment del grau d'activitat i d'actualitzacio de continguts de les webs de les entitats del portal.
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Provenca, 281, 5é 2a
08037 - Barcelona

Tel. 934 672 894
www.clicportal.com
www.districtedigital.com
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